PREFEITURA DE ICARAi DE MINAS
Estado de Minas Gerais

LEI N° 597/2023

“ALTERA A ORGANIZAGAO DA
ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DO PODER
EXECUTIVO MUNICIPAL, ESTABELECIDA
PELA LEI COMPLEMENTAR N° 006, DE 01
DE SETEMBRO DE 2015 E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”.

GONSALO ANTONIO MENDES MAGALHAES, Prefeito Municipal de Icarai de
Minas, Estado de Minas Gerais, no uso de suas atribuicdes legais, em especial nas
disposigdes da Lei Organica Municipal, FAZ saber que a Camara Municipal aprovou

e eu sancionei a seguinte Lei:

Art. 1° - Fica o inciso Il e Ill do artigo 1° da Lei Complementar n° 006/2015,

passando a ter a seguinte redacgao:

“art. 1°. (...)
()

Il. Orgdos de Administragao Geral

a. Secretaria Municipal de Governo;

1. Controladoria Geral,

2. Chefe de Gabinete;

3. Procuradoria Juridica.

b. Secretaria Municipal de Administragao;

c¢. Secretaria Municipal de Planejamento;

d. Secretaria de Comunicagao;

e. Secretaria Municipal de Finangas;

f. Secretaria Municipal de Relagges Institucionais.
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l1l. Orgaos de Administragao Especifica

a. Secretaria Municipal de Educacéo;

b. Secretaria Municipal de Salde, Saneamento e Vigilancia;
c. Secretaria Municipal de Obras e Urbanizagao;

d. Secretaria Municipal de Transportes e Servicos de Manutengdo de
Estradas;.

e. Secretaria Municipal de Esportes;

f. Secretaria Municipal de Lazer e Turismo;

g. Secretaria Municipal de Cultura;

h. Secretaria Municipal de Meio Ambiente;

i. Secretaria Municipal de Assisténcia Social;

j. Secretaria Municipal de Agricultura e Abastecimento.

Art. 2° - O artigo 13 da Lei Complementar n° 006/2015, passa a ter a seguinte
redagao:

“ art.13. A Secretaria Municipal de Administragédo compete:

|l. assessoramento aos demais o6rgdos quanto aos assuntos da
administracao geral;

Il. planejar, coordenar, controlar e executar os programas e
atividades pertinentes a relagao de trabalho dos servidores publicos,
inclusive quanto a registros funcionais, pagamentos, seguranca de
trabalho e processo disciplinar;

lll. planejar, coordenar, supervisionar, controlar e executar as
atividades relativas aos servicos de atendimento ao cidadao,
protocolo, comunicacdes, reprografia e zeladoria dos espacos
publicos;

IV. estudar e analisar o funcionamento e a organizacdo dos servigos
da Prefeitura, promovendo a execucdo de medidas para
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simplificagdo, racionalizagdo e aprimoramento dos procedimentos

administrativos;

V. planejar, coordenar, supervisionar, controlar e executar as
atividades relacionadas a administragdo patrimonial;

VI. promover a administracdo de pessoal, em consonancia com a
politica de recursos humanos da agdo de governo do Municipio;

VII. elaborar e propor ao Prefeito, em articulagdo com as secretarias
municipais, as politicas de administragdo do Municipio;

VIll. acompanhar as acgdes relativas aos servidores municipais,
desde a forma de contratagido, acompanhamento e controle funcional
e demais atividades inerentes a administragdo de recursos humanos;
IX. executar atividades relativas a tombamento, registros,
inventarios, protecdo e conservagdo do acervo patrimonial do
Municipio;

X. manter sob sua responsabilidade, originais de leis, decretos,
portarias e outros atos normativos pertinentes ao Executivo
Municipal.

XI. manter atualizada a coletidnea de leis municipais, bem como a
legislagdo federal e estadual de interesse do Municipio;

X. elaborar atos oficiais do Municipio, promovendo a publicagéo dos
mesmos, nos termos da legislagao vigente;

XI. receber, distribuir, controlar o andamento e arquivos de
documentos geral do Executivo Municipal;

Xll. programar e controlar a execucdo das atividades de limpeza,
zeladoria, copa, portaria, telefonia e reprografia da Prefeitura;

XIlll. programar e executar os servigos de informatica da Prefeitura;
XIV. executar outras atividades que lhes forem atribuidas pelo

Prefeito.
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Art. 3° - Acresce o artigo 13-A a Lei Complementar n° 006/2015, com a seguinte

redagao :

“ art.13-A. A Secretaria Municipal de Planejamento compete:

|. assessoramento aos demais 6rgdos quanto aos assuntos de
compras, licitagdes e contratos administrativos;

Il. planejar, coordenar, controlar e acompanhar os procedimentos
administrativos de compras e contratagbes no ambito da
administragdao municipal;

lll. estudar, analisar e planejar as compras e contratacbes no
exercicio financeiro;

IV. expedir atos normativos e regulamentares sobre procedimentos
administrativos de compras e contratagoes;

V. promover e acompanhar a realizagao de licitagdes para compra de
materiais, obras e servicos necessarios as atividades da Prefeitura;
VI. organizar a padronizagdo, aquisicéo, distribuigao e controle do
material utilizado na Prefeitura;

VII. elaborar e propor ao Prefeito, em articulagdao com as secretarias
municipais, as politicas de planejamento do Municipio;

VIl. acompanhar e controlar os contratos administrativos vinculados
aos procedimentos de compras e contratacoes sob interesse da
Prefeitura;

VIIl. executar outras atividades que lhes forem atribuidas pelo

Prefeito.

Art. 4° - O artigo 14 da Lei Complementar n° 006/2015, passa a ter a seguinte
redagao:
“« art.14. A Secretaria de Municipal de Administragdo é constituida da
seguinte estrutura administrativa, diretamente subordinada ao seu

titular:
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l. Secretaria Adjunta;
Il. Diretoria de Convénios;
Ill. Diretoria de Recursos Humanos.

Art. 5° - Acresce o artigo 14-A a Lei Complementar n° 006/2015, com a seguinte

redacao :

“ art.14-A. A Secretaria Municipal de Planejamento é constituida da
seguinte estrutura administrativa, diretamente subordinada ao seu
titular:

l. Secretaria Adjunta;

|. Diretoria de Licitagoes e Contratos;

a. Coordenadoria de Licitagoes e Contratos;

b. Coordenadoria de Compras;

¢c. Coordenadoria de Abastecimento e Controle de Frotas.

Paragrafo Unico. Para cada estrutura administrativa havera o
respectivo cargo correspondente, conforme descrito nos Anexos le
Il desta Lei, onde constara a forma de provimento, escolaridade e

valores dos vencimentos correspondentes.

Art. 6° - Acresce o artigo 16-A a Lei Complementar n° 006/2015, com a seguinte

redagao:

“ art.16-A. A Secretaria Municipal de Comunicagéo compete:
. assessorar o Gabinete do Prefeito e demais secretarias

nos assuntos referentes & comunicagéao interna e externa;

Il. promover a coordenagéo e a articulagao da comunicagao entre a

Secretaria, suas vinculadas e 6érgaos externos;
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lil. propor e executar a politica de comunicagédo da Secretaria das
Cidades, incluindo estratégias, programas, projetos e atividades

voltados para o publico externo e interno da instituigéo;

IV. diligenciar, no sentido de manter atualizadas, as informagoes
disponibilizadas ao publico externo através do site oficial do
Municipio;

V. diligenciar, no sentido de manter atualizadas, as informagdes
disponibilizadas ao publico externo através das plataformas sociais
oficiais do Municipio;

VI. tornar efetiva as estratégias de comunicagdo, desenvolvidas
pelas secretarias junto ao piblico externo e interno, em consonancia

com a orientagdo da autoridade competente;

VII. planejar e coordenar a edicdo e distribuicio de publicagbes
institucionais destinadas ao publico externo;

VIIl. preparar e divulgar, através dos meios de comunicagio e do
Portal do Governo, matérias jornalisticas de interesse das

secretarias;

IX. exercer atividades de relagdes publicas, divulgando interna e
externamente as realizag6es da administragcdo municipal;

X. orientar, coordenar e promover o relacionamento entre as
secretarias e a Imprensa e intermediar as relagdes de ambos,
inclusive na divulgagcdo de informagdes jornalisticas e no

atendimento as solicitagoes dos profissionais dos veiculos de

comunicagao;

Xl. acompanhar e avaliar a divulgagdo da imagem da administragdo

municipal;
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XIl. elaborar clipping diario nos formatos eletrénico e de recorte de
jornais;
Xlil. coordenar a politica do contetido da Intranet e do site da

administragao municipal;

XIV. gerenciar e atualizar as informacdes da administragdao nas

redes sociais, no ambito da rede mundial de computadores;
XV. planejar e coordenar a producéo de videos institucionais;

XVI. pesquisar e implementar novas tecnologias e instrumentos de

comunicagdo social,;

XVII. divulgar e manter registros fotograficos e videos de eventos
internos e externos realizados pela administragdo municipal e que

contribuam para a preservacao da memoria institucional;

XVIIl. executar outras atividades que lhes forem atribuidas pelo

Prefeito.

Art. 7°. Acresce o artigo 16-B a Lei Complementar n° 006/2015, com a seguinte

redacao:

“ art.16-B. A Secretaria de Municipal de Comunicagdo é constituida

da seguinte estrutura administrativa, diretamente subordinada ao
~ seu titular:

|. Secretaria Adjunta;

Il. Diretoria de Comunicacao;

Ill. Coordenadoria de Comunicagéo.

Art. 8° - O artigo 21 da Lei Complementar n° 006/2015, passa a ter a seguinte

redacao:
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« art.21. A Secretaria de Esportes, compete:

|. planejar, coordenar, controlar e executar programas e atividades
relacionadas com a politica de fomento e desenvolvimento ao
esporte, inclusive mediante incentivo as praticas organizadas pela
populagao;

Il. planejar, coordenar, controlar e executar programas e atividades
de implantagdo e manutencéo de equipamentos destinados a pratica
de esportes;

Ill. coletar e difundir informagdes sobre as praticas esportivas como
fator de integragdo social regional e mundial, bem como seus
impactos sobre os esportes no Municipio;

IV. promover, divulgar e incentivar as préaticas desportivas no
Municipio;

V. executar outras atividades que lhes forem atribuidas pelo Prefeito.

Art. 9° - Acresce o artigo 21-A a Lei Complementar n° 006/2015, com a seguinte

redacao :

« art.21-A. A Secretaria Municipal de Lazer e Turismo compete:

I. planejar, coordenar, controlar e executar programas e atividades
relacionadas ao desenvolvimento turistico, inclusive por meio de
medidas promotoras de manifestacoes artisticas;

Il. planejar, coordenar, controlar e executar programas e atividades

_relacionadas a recreagdo no Municipio;

ll. formular e implementar a politica de apoio as entidades de
exploragéo turistica, publicas e particulares, no Municipio;

IV. planejar, coordenar, controlar e executar a politica municipal de
arquivos, incluindo as regras cabiveis para se garantir o pleno
acesso pelo publico as atividades turisticas desenvolvidas no &mbito
municipal;

V. executar outras atividades que lhes forem atribuidas pelo Prefeito.
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- O artigo 22 da Lei Complementar n° 006/2015, passa a ter a seguinte

“ art.22. A Secretaria de Municipal de Esportes é constituida da
seguinte estrutura administrativa, diretamente subordinada ao seu
titular:

I. Secretaria Adjunta;

II. Diretoria de Desenvolvimento e Apoio ao Esporte;

a. Coordenadoria de Desenvolvimento e Apoio ao Esporte.

Paragrafo Unico. Para cada estrutura administrativa havera o
respectivo cargo correspondente, conforme descrito nos Anexos | e
Il desta Lei, onde constara a forma de provimento, escolaridade e

valores dos vencimentos correspondentes.

- Acresce o artigo 22-A a Lei Complementar n® 006/2015, com a seguinte

“ art.22-A. A Secretaria Municipal de Lazer e Turismo é constituida da
seguinte estrutura administrativa, diretamente subordinada ao seu
titular:

l. Secretaria Adjunta;

. Diretoria de Desenvolvimento e Apoio ao Lazer e Turismo;

a. Coordenadoria de Desenvolvimento e Apoio ao Lazer e Turismo.

Paragrafo unico. Para cada estrutura administrativa havera o
respectivo cargo correspondente, conforme descrito nos Anexos | e
Il desta Lei, onde constara a forma de provimento, escolaridade e

valores dos vencimentos correspondentes.
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Art. 12° - Os anexos | e Il da Lei Complementar n® 006/2015, passam a vigorar com

as alteragdes efetivas pelos Anexos | e Il desta Lei Complementar.

Art. 13° - As despesas decorrentes desta lei estdo consignadas no orgamento
vigente, com a possibilidade de abertura de créditos adicionais, se necessario.
Art. 14° - Esta lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Icarai de Minas, 02 de maio de 2023.

fa il

Gonsalo Antdonio Mepdes Magalhaes
Prefeito Municipal
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