PREFEITURA MUNICIPAL DE IJACI
Estado de Minas Gerais

DECRETO 1.601/2019 DE 12 DE SETEMBRO DE 2019.

REGULAMENTA A NUMERAGCAO, AUTUAGAO E
TRAMITE DOS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS NO
AMBITO DO MUNICIPIO DE IJACI E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O Prefeito Municipal de ljaci/MG, no uso de suas atribuicdes legais, e,

Considerando a necessidade de regulamentar o tramite de processos administrativos
em andamento e os futuros,

DECRETA

Art. 1° - Os processos administrativos de sindicancia e disciplinar, previstos no
Estatuto dos Servidores Publicos Municipais e Estatuto dos Servidores da Educacéao,
do Municipio de ljaci, serdo de responsabilidade da Secretaria Municipal de
Planejamento e Gestéo, por seu Departamento de Recursos Humanos.

Paragrafo Primeiro: Cabera ao Departamento de Recursos Humanos:

| — Elaboragao da Portaria para nomeacgao da comissao;
Il - Numeragao dos processos;
lll- Arquivamento e guarda dos processos findos.

Paragrafo Segundo: os processos administrativos de sindicancia e disciplinares serao
autuados e numerados pelas respectivas comissées nomeadas.

Paragrafo Terceiro: O Departamento de Recursos Humanos mantera livros proprios
para registros dos processos, separando processos de sindicancia de processos
disciplinares, adotando a numeracgao cronolégica dos procedimentos.

Art. 2° - Os processos administrativos para reconhecimento de divida serao de
responsabilidade da Controladoria Interna do Municipio, que promovera sua
numeracgao, autuagao, tramitagéo, arquivamento e guarda.

Paragrafo Unico: A Controladoria Interna mantera livro préprio para registro dos

processos administrativos de reconhecimento de divida, que também tera numeragao
cronoldgica.

Art. 3° - Os processos administrativos regidos pela Lei Federal 13.019/2014 -
MROSC, serdao de responsabilidade da Procuradoria Geral do Municipio, que
promovera sua numeracao, autuagao, tramitacio, arquiva
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Paragrafo Primeiro: A Procuradoria Geral do Municipio mantera livro préprio para

registro dos processos administrativos relacionados ao MROSC, que terdo numeracao
cronoldgica.

Paragrafo Segundo: As prestagées de contas referentes aos valores repassados
através dos Termos de Fomentos, oriundos da Lei Federal 13.019/2014, serdo de
responsabilidade das respectivas secretarias municipais a que estiverem vinculados,
que deverdo manter em seus arquivos as devidas prestagdes de contas aprovadas.

Paragrafo Terceiro: As secretarias municipais responsaveis pelos Termos de
Fomentos encaminharao a Procuradoria Geral do Municipio, cépias das prestacdes
de contas para serem arquivadas junto aos procedimentos.

Art. 4° - Os odrgaos da Administragcdo Publica Municipal responsaveis pelos
procedimentos administrativos usardo numeragado propria de seus respectivos
setores.

Art. 5° - Os procedimentos regulamentados por esse Decreto que estiverem em
andamento na data de sua publicagao, serdo enviados para os setores responsaveis
que promoverao sua adequacgao as regras aqui estabelecidas.

Art. 6° - Este decreto entra em vigor na data de sua puplicacio.

Registre-se, p
Prefeitura Municipal de §

lique-se e cuinpra-se
12 de selembro de 2019.
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