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DECRETO N° 2.334/2025

DISPOE SOBRE A
REGULAMENTACAO DO SISTEMA
DE REGISTRO ELETRONICO DE
PONTO PARA OS SERVIDORES
PUBLICOS MUNICIPAIS E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE IJACI, Estado de Minas Gerais, no uso das atribuicdes

que lhe séo conferidas pela Lei Organica Municipal e demais legislacdes aplicaveis,
CONSIDERANDO a necessidade de atender a exigéncias do Ministério da Saude;

CONSIDERANDO a necessidade de modernizar e tornar mais eficiente o controle de

frequéncia dos servidores publicos municipais;

CONSIDERANDO as disposi¢des da Portaria n° 671, de 8 de novembro de 2021, do
Ministério do Trabalho e Emprego, que regulamenta o uso de sistemas de registro

eletrbnico de ponto;

CONSIDERANDO o0s principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia que regem a Administracdo Publica, conforme disposto no

artigo 37 da Constituicdo Federal;

DECRETA:
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CAPITULO | = DO PONTO ELETRONICO

Art. 1° Fica instituido, no ambito do Poder Executivo do Municipio de ljaci/MG, o
registro eletronico do ponto de frequéncia dos servidores publicos efetivos,

contratados e credenciados, para controle da jornada de trabalho.

Art. 2° O registro do ponto seré feito exclusivamente por meio eletrénico, sendo
vedado o uso de folhas manuais ou registros paralelos, salvo em casos excepcionais

justificados e autorizados.

Art. 3° A jornada de trabalho do servidor publico municipal ndo podera ultrapassar o

limite de 08 (oito) horas diarias, salvo em situacdes autorizadas previamente.

Art. 4° O servidor deverd registrar sua entrada e saida, inclusive intervalos

intrajornada, diretamente no sistema eletrénico.

Paragrafo anico. Os horarios que ndo atenderem a jornada definida deverdo ser
justificados a chefia imediata e homologados pela Secretaria Municipal de

Planejamento e Gestéao.

Art. 5° Compete ao Setor de Recursos Humanos o controle e langamento do relatorio
mensal do ponto eletrénico no sistema de folha de pagamento.

Art. 6° Cabera aos secretarios municipais a fiscalizacédo e controle da frequéncia dos

servidores sob sua responsabilidade.
CAPITULO Il — DAS JUSTIFICATIVAS, REVISOES E CONTESTACOES

Art. 7. O servidor que deixar de registrar a entrada, saida ou intervalo devera
apresentar justificativa formal no prazo de 2 (dois) dias Uteis, contados do fato, a chefia

imediata, conforme modelo constante do anexo Unico.

81° A justificativa devera estar acompanhada de documentos comprobatorios, quando

cabiveis (atestados, declara¢gfes, convocatorias, boletins de ocorréncia etc.).
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§2° Na auséncia de justificativa tempestiva ou de sua aprovagado, a auséncia sera
considerada falta injustificada, sujeita a desconto proporcional na remuneracéo e

outras penalidades.

83 © Justificativa de esquecimento de registrar o ponto somente pode ser aceita uma

Unica vez por més e a critério da chefia imediata;

Art. 8. O servidor podera apresentar pedido de revisdo ou contestacdo de marcacoes
incorretas ou inconsisténcias no ponto eletrénico, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis da

disponibilizacdo do espelho de ponto.

81° O pedido devera ser feito por escrito e fundamentado, enderecado a chefia

imediata, que o analisara no prazo de até 5 (cinco) dias uteis.

§2° Caso a chefia imediata indefira o pedido, o servidor podera interpor recurso
administrativo no prazo de 5 (cinco) dias uteis, dirigido a Secretaria Municipal de

Planejamento e Gestao.

83° O julgamento do recurso sera realizado por Comissdo de Avaliacdo de
Frequéncia, composta por 3 (trés) servidores efetivos designados pelo Prefeito,

garantindo-se a imparcialidade e a publicidade da deciséo.

Art. 9. A Comissdo de Avaliacdo de Frequéncia observard os seguintes critérios

objetivos para julgamento das justificativas e pedidos de revisado:

| — Veracidade e suficiéncia da documentacéo apresentada;

Il — Existéncia de erro material ou técnico no sistema de ponto eletrdnico;

Il — Habitualidade ou reincidéncia de ocorréncias semelhantes;

IV — Interesse publico e continuidade dos servicos prestados;

V — Boas praticas administrativas e normativas internas.
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Art. 10. Da decisdo da Comissao ndo cabera recurso administrativo.
DISPOSICOES FINAIS

Art. 11. Fica vedado o fracionamento de férias, bem como a utilizacdo de desconto de

férias para falhas computadas no ponto.

Art. 12. As disposi¢cOes do presente decreto ndo se aplica aos Advogados Publicos

nos termos da sumula 09 do Conselho Pleno da OAB.
Art. 13. Revoga-se as disposi¢cées em contrario.

Art. 14, Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacédo, produzindo efeitos a
partir de 1° de abril de 2025.

Prefeitura Municipal de ljaci/MG, em 12 de maio de 2025.

NELSON MESQUITA GALVINO

Prefeito Municipal
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